Gemeindekanzlei
Haldenweg 332 | 5705 Hallwil
@ 0627773010 | 7 gemeinde@hallwil.ch

Stellenausschreibung

Hallwil ist eine landliche Gemeinde im unteren Seetal mit rund 1'000 Einwohnerinnen und
Einwohnern. Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per 1. September 2026 oder nach
Vereinbarung eine motivierte und dienstleistungsorientierte Personlichkeit als

Leiter/in Einwohnerdienste und
Stv. der Gemeindeschreiberin (50 - 70 %)

Freuen Sie sich auf eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit direktem Kontakt
zur Bevolkerung. Nutzen Sie die Chance, Verantwortung zu Gbernehmen und die Zukunft
unserer Gemeinde aktiv mitzugestalten.

Ihre Aufgaben:

= Leitung der Einwohnerdienste, des Bestattungsamtes und der SVA-Zweigstelle

= Stellvertretung der Gemeindeschreiberin

»  Fuhrung des Schulsekretariates (Schulverwaltung)

= Selbststandige Bearbeitung von Geschaften fir Gemeinderat und Gemeindekanzlei
=  Telefon- und Schalterdienst

Das zeichnet Sie aus:

=  Abgeschlossene kaufmannische Berufslehre vorzugsweise in der 6ffentlichen Verwaltung

=  Weiterbildung im Bereich 6ffentliches Gemeinwesen (z.B. CAS)

=  Freude am Kontakt mit der Bevoélkerung

= Dienstleistungsorientierte, exakte und selbststandige Arbeitsweise

=  Hohe Belastbarkeit sowie Team- und Kommunikationsfahigkeit

= Stilsichere miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

=  Gute Anwenderkenntnisse in den Fachapplikationen HI-Soft, CMI, ALSA, Lehreroffice, MS
Office

Ihre Perspektive:

=  Abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit

=  Mitarbeit in einem kleinen, engagierten und motivierten Team

= Unterstitzung bei der beruflichen Weiterbildung

=  Moderne Infrastruktur und zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Fiir erganzende Auskiinfte steht lhnen Andrea Barth, Gemeindeschreiberin, unter 062 777 30
10 gerne zur Verfiigung.

Sind Sie bereit fiir eine vielseitige Herausforderung in einem personlichen Umfeld?
Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per E-Mail an den
Gemeinderat Hallwil (andrea.barth@hallwil.ch).
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